GUIA PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUD AL FONDO DE MINI PROYECTOS
PARA LA ORGANIZACIÓN SOLICITANTE

1. Datos Generales de la organización solicitante

1.1. Nombre de la organización solicitante
	


1.2. Ubicación de la organización

Dirección
Teléfono/ fax 


Correo electrónico 
1.3. Representante de la Organización:

Nombre 


D.N.I 

Cargo 

1.4. Persona a contactar para coordinaciones:

Nombre 

Teléfono

Cargo 


1.5. Monto Total del Proyecto


Solicitado al FMP: 

Tipo de Moneda:   Soles:                   Dólares:   



1.6. Tipo de organización y personería jurídica, especificar fecha de constitución y número en Registros Públicos. 
Tipo de Organización:


Org. Vecinal



Org de Mujeres 


Org. Campesina                                      Org de Jóvenes


Org. Productiva

Otra (Especificar) ___________________________________________________


Fecha de Constitución de la organización:   








        (mes / año)
1.7. Informaciones Bancarias 


Nombre del Banco: 


Tipo de cuenta



       Nro.  Cuenta: 
1.8. Organigrama funcional de la organización, en el cual se indique los nombres de las personas que conforman la organización e indicar el número de asociados activos.
1.9. Breve presentación institucional: antecedentes e indicar la cantidad de personas que conforman la organización diferenciando el número de hombres y mujeres y las actividades que realizan y desde cuando.

1.10. Anexar los estatutos, manual de funcionamiento y copia literal de inscripción en registros públicos.
2. Datos sobre el Proyecto

2.1 Título del proyecto: describir el nombre del proyecto de forma clara.

2.2 Lugar de Ejecución del proyecto: explicar en que lugar se realizará la propuesta presentada.

Departamento                                                 Provincia


Distrito




    Comunidad 

Otro especificar 
2.3 Duración del Proyecto: Colocar la fecha de inicio y término del proyecto


2.4 Contexto: Explicar las características del lugar donde se desarrollará el proyecto

2.5 Justificación del proyecto (explicar el porque de proyecto, a quienes beneficia, de que manera, cuantificar la demanda por los productos, obra y/o servicios que realizará el Proyecto)

2.6 Grupos destinatarios: directos: personas que reciben directamente los beneficios del proyecto e indirectos: personas que reciben los efectos positivos de la realización del proyecto y que no fueron considerados dentro del grupo de beneficiarios directos. (diferenciando el número de hombres y mujeres).Indicar de que manera la Comunidad ha participado en la elaboración del Proyecto. Especificar si la población beneficiaria están decididos a aportar recursos locales o mano de obra y/o está en la capacidad de realizar los cambios promovidos por el proyecto sin generar dependencia técnica ni económica con los ejecutores.
-  Beneficiarios Directos: 

	Grupo Beneficiario
	Nro total
	Hombres
	Mujeres

	Familias
	
	
	

	Campesinos 
	
	
	

	Pobladores
	
	
	

	Microempresarios
	
	
	

	Jóvenes
	
	
	

	Niños/as
	
	
	

	Otros (especificar)
	
	
	


· Beneficiarios Indirectos (si es que los hubiera)

2.7 Actividades: Especificar las acciones y metas necesarias para que los objetivos se cumpla (indicar el responsable por cada actividad y el indicador cuantitativo, que nos permita visualizar la medida en la que se alcanza el cumplimiento de la actividad, meta u objetivo).
	
	Indicador
	Fuente de verificación
	Responsable de la actividad.

	1. Objetivo Específico 1
	
	
	

	· Meta 1

· Actividad 1

· actividad  2

· actividad …

· Meta 2

· Actividad 1

· actividad  2

· actividad …

· Meta….
· Actividad 1

· actividad  2

· actividad …
	
	
	


2.8 Cronograma de Actividades: Estimar las fechas probables para la realización de cada una de las actividades dentro del período de duración del proyecto, los números representan el mes de cada año.
	Tiempo
Actividades
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.9 Organización y Administración: Estimar el número de personas que participarán en la ejecución del proyecto y sus responsabilidades. Especificar si cuentan con experiencia técnica y administrativa para la ejecución del mismo o los nombres de los profesionales o instituciones, de ser el caso, que tendrán a su cargo la dirección o supervisión técnica y /o la supervisión administrativa.
2.10 Estrategia de Acceso al Público Objetivo: Explicar en forma sucinta, cual será su estrategia de ventas o de acercamiento a su público beneficiario, si cuentan con una cartera de clientes o tienen previsto establecer convenios con algunas instituciones o empresas para canalizar sus productos, en caso de proyectos productivos.  En el caso de otros proyectos establecer como el público objetivo accederá al beneficio del proyecto así como su viabilidad.

2.11 Beneficios en el desarrollo de los recursos locales y/o económicos: Explicitar la contribución del  proyecto en: la conservación del medio ambiente y de los recursos locales; en la protección o recuperación de la biodiversidad local; en el fortalecimiento de las capacidades de los pobladores para ejercer sus derechos ciudadanos; el mejoramiento del rendimiento y la calidad de la producción agropecuaria ecológica teniendo en cuenta el tema de seguridad alimentaría, artesanal, y los servicios locales; el mejoramiento de los mecanismos de comercialización; la diversificación de cultivos y la actividad productiva de las familias rurales, fortalecimiento de la organización, entre otros. 
2.12 Presupuesto y Financiamiento 
2.12.1 Presupuesto: Detallar los costos por cada una de las actividades propuestas. (ver estructura de presupuesto), detallar cada uno de los gastos descritos en el rubro.  Por ejemplo dentro de los gastos de personal detallar cada uno de los integrantes del equipo que ejecutará el proyecto.  En los gastos de actividades considerar cada una de las actividades descritas en el Plan de actividades con su respectivo costo. El presupuesto será presentado en soles y dólares.
	Rubro Presupuestal
	Unidad
	Costo Unitario 
	Cantidad
	Costo Total
	Aporte FMP
	Otros Aportes

	Gastos de Inversión

· Inversiones

· Otros gastos

Sub –Total …………

Gastos de Funcionamiento

1. Gastos de Personal

2. Gastos por Actividades

3. Gastos de Transporte

4. Gastos Administrativos

Sub – total …………


	
	
	
	
	
	

	TOTAL GENERAL 
	
	
	
	
	
	


2.12.2 Financiamiento: Detallar las fuentes de financiamiento del proyecto 
	
	Año

	Trimestre
	1
	2
	3
	4
	Total

	I     Ingresos (Obligatorio)
	
	
	
	
	

	Saldo Inicial

Aportes de:

FMP

Otras Fuentes Cooperantes

Contribución Beneficiarios

Aportes Propios

Aportes de Terceros

Otros
	
	
	
	
	

	       Ingreso por Ventas
	
	
	
	
	

	       Ingresos Totales
	
	
	
	
	

	II     Egresos (Opcional)
	
	
	
	
	

	Compras de:
Insumos

Materiales

                          Empaques
	
	
	
	
	

	Pago de Remuneraciones
Gastos de Ventas

Gastos Administrativos

Personal

Alquiler de Local

Mantenimiento

Energía, Agua, otros Útiles de Oficina

Gastos Financieros

Impuestos

Otros
	
	
	
	
	

	Total de Egresos
	
	
	
	
	

	Saldo (I – II)
	
	
	
	
	


2.12.3 Cronograma de Desembolsos: Las remesas deben estar  acorde con el presupuesto descrito anteriormente, por lo general cuando se devuelve el convenio firmado se solicita la primera remesa, a mitad del proyecto se solicita la segunda remesa, previa presentación del informe del período anterior.
	Remesa
	Monto
	Fecha

	1era.
	
	

	2da.
	
	

	3era.
	
	


2.13  Efectos Esperados:

· Sostenibilidad: Explicar como se espera continuar con las acciones impulsadas a través del proyecto, al término del mismo.

· Grupo Destinatario: Explicar como se espera que los beneficiarios continúen con la propuesta del proyecto. si la población beneficiaria puede conseguir mercado para los productos impulsados por el proyecto y/o esta en la posibilidad de usar y mantener las obras o servicios del proyecto, etc.

2.14  Rentabilidad Social y económica del proyecto: Adjuntar el análisis efectuado en relación a la rentabilidad social del proyecto, indicando los criterios utilizados para ello.  Indicar claramente el impacto social esperado, producto de la ejecución del proyecto y particularmente, como fortalecerá a la organización de base.  En caso de proyectos productivos, debe incluirse también el flujo de ingresos y egresos proyectado, poniendo en evidencia la capacidad de sostenimiento futuro de la actividad.




LA CONTRAPARTE AVALISTA

Información a ser elaborada por la contraparte avalista –que asume las responsabilidades indicadas en el Reglamento del Fondo- y presentada adjunta a la solicitud.

1.11. Datos de la Institución


Nombre

Dirección

Teléfono




Fax:

1.12. Representante Legal


Nombre

Documento de Identidad:

Cargo que desempeña en la Institución


1.13. Relación de la contraparte con el grupo ejecutor del proyecto


1.14. Criterios que sustenta el aval


1.15. Participación de la contraparte en el diseño del proyecto y elaboración de la solicitud.


1.16. Participación prevista de la contraparte en la ejecución del proyecto (al margen de los compromisos asumidos ante el FMP contenidos en el Reglamento)


Lugar y Fecha:

Firma del representante legal

SECRETARÍA TÉCNICA


FONDO DE MINI PROYECTOS


Calle Juan Bielovucic # 1344 Urb. Risso - Lince 


( Teléfono: 511) 221.6909 	  (Fax:  (511)  421-8523


( E-mail: � HYPERLINK "mailto:c-aleman@aportes.org.pe" ��c-aleman@aportes.org.pe�








             








